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”’“ﬁw‘« PREFEITURA DO MUNICiPIO DE TABOAO DA SERRA
- Estado de Sao Paulo -

Gabinete do Prefeito

Considerando a necessidade de criacao das Secretarias Municipais da Mulher, do Turismo
e do Meio Ambiente, para adequar as exigéncias legais e das demandas municipais;

Considerando a necessidade de ajustes e correcdes na Lei Complementar n® 410/2025;

DANIEL PLANA BOGALHO, Prefeito Municipal de Taboao da Serra, usando das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, apresenta a Camara Municipal, o seguinte:

Dispoe sobre alteracées na Lei
Complementar n© 410/2025 que trata
da estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal de Tabodo da Serra
e da outras providéncias.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 10, A Lei Complementar n°® 410 de 06 de janeiro de 2025 passa a vigorar com as
seguintes alteragoes:

XXVIII — Secretaria Municipal da Mulher — SMM;
XXIX — Secretaria Municipal do Turismo — SMT;
XXX — Secretaria Municipal do Meio Ambiente — SMMA;
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- Estado de Sao Paulo -
Gabinete do Prefeito

Art. 18. A Secretaria Municipal de Habitagdo (SMH) é composta por:
I — Gabinete do Secretario;

IT — Departamento Administrativo;

IIT — Departamento de Planejamento Urbano;

a. Divisao de Planejamento Territorial;
b. Divisao de Documentagdo, Informacdo e Cadastro;
IV — Departamento de Controle e Fiscalizagdo;
a. Divisdo de Aprovagdo de Projetos e Uso e Ocupacdo do Solo;
b. Divisao de Fiscalizagdo;
V — Departamento de Habitacgdo;
a. Divisdo de Produgao Habitacional;
b. Divisao de Urbanizacdo de Assentamentos;

VI- Departamento de Regularizacao Fundiaria.
a. Divisao de Engenharia e Topografia
b. Divisao socioecondmica e de urbanismo.

Art. 24. A Secretaria Municipal de Cultura (SEC) é composta por:
I — Gabinete do Secretario;

IT — Departamento Administrativo.

III — Departamento de Cultura — Nucleos Culturais;

a. Divisdo da Escola Municipal de Artes;
b. Divisdo de Bibliotecas Municipais;
IV — Departamento de Cultura — Projetos Culturais;
a. Divisao de Eventos;
b. Divisdao de Programas Culturais;

Art. 30. A Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania (SMDHC) é
composta por:
I — Gabinete do Secretario;
IT — Departamento Administrativo;
IIT — Departamento de Igualdade Racial;
a. Divisa@o de agles afirmativas;
b. Divisdo de estudos de promocdo da igualdade racial;
IV — Departamento de Politicas Publicas
V - Departamento da Juventude, Crianca e Adolescente;
VI - Departamento da Terceira Idade;
VII- Departamento de Diversidade e Direitos LGBBTQIA+;
VIII- Departamento de apoio a Instituicdes Religiosas;
IX- Departamento de apoio as pessoas portadoras de necessidades especiais;
X- Departamento de apoio as pessoas neurodivergentes.
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Gabinete do Prefeito

Art.35. A Secretaria Municipal da Mulher (SMM) é composta por:
I — Gabinete do Secretario;

IT — Departamento Administrativo;

IIT - Departamento de enfrentamento a Violéncia a mulher;

a. Divisdo de apoio e acolhimento a mulher vitima de violéncia;
b. Divisdo dos direitos da Mulher.
IV — Departamento de Autonomia Econdmica das Mulheres;
a. Divisdo de desenvolvimento econémico-financeiro;
b. Divisdo de propostas e politicas pablicas.

Art.36. A Secretaria Municipal do Turismo (SMT) é composta por:
I — Gabinete do Secretario;

IT — Departamento Administrativo;

III- Departamento de Fomento ao Turismo;

IV — Departamento Parques e Pragas Municipais;

a. Divisdo Administrativa;
b. Divisao de Apoio Operacional;
C. Divisdao Parque das Horténsias;

Art. 37. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SMA) é composta por:
I — Gabinete do Secretario;

IT — Departamento Administrativo;

IIT — Departamento de Meio Ambiente;

a. Divisdo de Educagao Ambiental;
b. Divisdo de Licenciamento Ambiental;
C. Divisao de Planejamento e Gestao Ambiental;
IV — Departamento de Fauna e Bem-estar animal;
a. Divisdo de Gestao de Servigos;
b. Divisdo de Planejamento e Controle.
“ANEXO II

CARGOS EM COMISSAQO

6. Denominagao do cargo: CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO

Escolaridade exigida: Nivel superior completo. *
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“ANEXO III
QUADRO DE FUNGOES DE CONFIANGA"

CARGO REFERENCIA PERCENTUAL DO
VENCIMENTO BASE

Corregedor-Geral do|FC8 85%

Municipio

FUNCOES DE CONFIANCA

“Corregedor-Geral do Municipio

Cargo de diregdo que lidera e chefia a Corregedoria-Geral do Municipio, ocupado
exclusivamente por servidor de carreira exclusivamente de corregedor, dirigindo,
supervisionando e executando servicos de corregedoria nas areas administrativas,
contabil, financeira, orgamentdria, patrimonial, de gestdo e de custos dos 6rgdos e
entidades do Poder Executivo Municipal; exercer as atividades de analisar
representagdes e as dendncias que forem encaminhadas a Controladoria Geral do
Municipio; acompanhar a evolugdo patrimonial dos agentes publicos, com exame
sistemdtico das declaragbes de bens e renda, identificando eventuais
incompatibilidades com a renda declarada; instaurar procedimentos para a
apuragdo de enriquecimento ilicito; apurar a responsabilidade de agentes publicos
pelo descumprimento injustificado de recomendagdes do controle interno e das
decisbes do controle externo; realizar inspecdes nas unidades do sistema de
corregdo; avaliar a regularidade de quaisquer processos ou procedimentos,
incluindo os licitatdrios e disciplinares instaurados; solicitar, aos érgdos e entidades
publicas e pessoas fisicas e juridicas de direito privado, documentos e informacdes
necessarios a instrugdo de procedimentos em curso; requisitar a realizacdo de
pericias a drgdos e entidades; promover capacitagdo e treinamento em processo
administrativo disciplinar e em outras atividades de correicdo; realizar, de oficio ou
sob determinagdo do Prefeito Municipal, sindicancias e procedimentos disciplinares,
regulados ou ndo por lei especial, em face de servidores da administracdo direta e
autarquica, e exercer outras atribuicdes correlatas e complementares na sua area
de atuacgao.”
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Gabinete do Prefeito

Art. 29. As competéncias dos novos 6rgdos criados no artigo 1° desta lei estdo descritas
no Anexo I-A.

Art. 3°. Ficam integralmente revogadas as competéncias da Secretaria Municipal de
Habitagdo e Meio Ambiente — SMHMA, da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo — SEC,
e da Secretaria Municipal da Mulher, Direitos Humanos, Cidadania — SMDHCM, constantes
do Anexo I da Lei Complementar n® 410/2025.

Art. 49, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Taboao da Serra, 25 de fevereiro de 2025.

] ANEXO I-A — DESCRICAO DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

ORGAO DESCRICAO DE COMPETENCIAS

Gerenciar a implementacao do Plano Diretor e complementares;
Elaborar e implantar o Plano de Desenvolvimento Urbano, em
consonancia com o Plano Diretor e a politica ambiental;
Coordenar medidas que visem a regularizacdo fundiaria;
Desenvolver projetos oriundos de estudos preliminares efetuados
pelos demais ¢6rgdos da Municipalidade visando o
desenvolvimento urbano do Municipio; Garantir o planejamento, a
orientagdo, a coordenagdao e a fiscalizagdo das atividades
referentes ao uso e ocupacdo do solo em consonancia com a
legislacdo em vigor; Promover o licenciamento de loteamentos,
desmembramentos e desdobros de terras particulares, bem como
das obras particulares e aprovar plantas, edificagbes e
regularizagdo fundidria. Administrar e gerir os convénios firmados
pelo Municipio com outros entes da Federagdo que tenham como
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE TABOAO DA SERRA
- Estado de Sao Paulo -

SECRETARIA
MUNICIPAL
HABITACAO

DE

objeto a transferéncia voluntdria de recursos para a
implementagao de obras, servicos ou subvencdo de programas e
politicas publicas de habitacdo e desenvolvimento urbano,
inclusive no que tange a elaboragdo dos projetos a estes
vinculados; Expedir certidGes relativas as atividades de sua
competéncia; Manter atualizadas as atividades econfmicas em
consonancia com o uso do solo no Mapa de Informacdaoc do
Municipio (MapInfo) com a classificagdo de seus riscos, para
insercao no sistema de Empresa Legal da Secretaria de
Desenvolvimento Econ6mico e Trabalho;, Formular, articular,
executar e avaliar a politica municipal de habitacdo e de
regularizacao fundidria em consonancia com as diretrizes gerais
do governo municipal, do Plano Diretor e da legislagdo vigente,
com o objetivo de prover o direito a moradia digna, amparados
nos principios da dignidade da pessoa humana, fungdo social da
propriedade e da cidade, meio ambiente ecologicamente
equilibrado e a sadia qualidade de vida; Promover programas de
habitacdo de interesse social em articulagdo com os 0Orgaos
federais, regionais e estaduais e demais organizagbes da
sociedade civil; Promover a regularizagao e a titulacdo das areas
ocupadas prioritariamente pela populagdo de baixa renda;
Promover a intervengdo em assentamentos precarios em areas
ocupadas por populacdo de baixa renda, mediante normas
especiais de urbanizacdo, uso e ocupagao do solo e edificagdes,
consideradas a situacdo socioecondmica da populagdo e as
normas ambientais; Orientar e coordenar as agdes necessarias
para o0s estudos e providéncias técnicas, objetivando a
regularizacdo formal dos assentamentos precarios, publicos e
privados, e parcelamentos do solo irregulares; Promover o
desenvolvimento institucional, incluindo a realizagao de estudos e
pesquisas, visando ao aperfeicoamento da politica de habitagao;
Desenvolver ~ processo  permanente e  contihuo  de
acompanhamento e aprimoramento da legislagdo relativa ao
planejamento e desenvolvimento urbano, inclusive as relativas ao
Plano Diretor, ao parcelamento, ao uso e ocupagao do solo;
Adotar mecanismos de acompanhamento, monitoramento e
avaliacdo, com indicadores de impacto social, das politicas, planos
e programas; Criar e coordenar a implantagdo do sistema
georreferenciado de dados habitacionais no municipio; Formular,
coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que
visem 0 acesso a terra e a moradia digna aos habitantes do
Municipio, com a melhoria das condigdes habitacionais, de
preservacao ambiental e de qualificagdo dos espagos urbanos,
priorizando as familias de baixa renda; Programar e executar as
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- Estado de Sao Paulo -

atividades administrativas de regularizacdo fundiaria no
Municipio; Planejar o desenvolvimento urbano do municipio;
Acompanhar a atuacdo dos conselhos ligados a pasta; Coordenar
as acOes relativas a mobilizacdo da populagdo que integra o
grupo de déficit habitacional, com o objetivo de identificar as
demandas e suas necessidades; Celebrar convénios relacionados
a implantagdo de programas e projetos de regularizagao fundiaria
no municipio.

Gabinete do | A disponibilizacdo de estrutura de assessoramento para o
Secretario exercicio da atividade do agente politico, sobretudo no
acompanhamento das metas e verificagdo da eficiéncia dos
0rgaos da Secretaria.
Departamento Prover o suporte administrativo necessario ao funcionamento da
Administrativo pasta; Planejar, coordenar e controlar a gestdo de recursos
humanos, de materiais e equipamentos da secretaria; Gerenciar o
protocolo da secretaria; Executar as atividades relativas ao
recebimento, distribuicdo interna, controle de andamento de
processos e documentos enderecados a secretaria; e Orientar ao
publico interno e externo que solicitam informagdes e servigos
prestados pela secretaria.
Desenvolver 0s mecanismos € modelos mais adequados para a
Departamento  de | viabilizagdo e implementacdo de projetos de desenvolvimento
Planejamento urbano, explorando as potenciais parcerias com a iniciativa
Urbano privada, com outros setores das politicas publicas e com outras
esferas de governo, utilizando os instrumentos de politica urbana;
e Intervengdes no dominio da edificagdo (exemplo: introducdo de
equipamentos de utilizagdo coletivas); Elaborar projetos de
criacdo de novos espagos de recreio e lazer em espagos urbanos
e utilizacao coletiva.
Divisdo de | Elaborar projetos de infraestruturas urbanas (abertura de novas
Planejamento vias ou colocacdo de novos sistemas técnicos de suporte ao
Territorial funcionamento do aglomerado urbano.
Divisao de | Coordenar, organizar, manter, atualizar e disponibilizar
Documentacao, permanentemente o sistema municipal de informagdes sociais,
Informacao e | culturais, econ6micas, financeiras, patrimoniais, administrativas,
Cadastro fisico-territoriais, inclusive cartograficas e geoldgicas, ambientais,
imobilidrias e outras de relevante interesse para 0 municipio.
Departamento  de | Analisar os pedidos de alvardas de construgdo, desdobro e
Controle e | unificagdo de acordo com a legislagdo vigente, fornecendo as
Fiscalizagao devidas aprovacdes e/ou notificando 0s requerentes para

possiveis corregdes; Analisar e coordenar 0s processos de
aprovagoes de parcelamentos de solo do municipio, incluindo
desdobros, desmembramentos e loteamentos; Fiscalizar a
execucdo de obras particulares, podendo embarga-las quando
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estiverem em desacordo com a legislacdo ou com o alvara de
construgao; Desenvolver e manter o sistema cartografico
municipal, o cadastro de vias e logradouros e o cadastro dos
servicos publicos; Apoiar o desenvolvimento de programas
municipais habitacionais e de regularizagdo fundiaria no
municipio; Acompanhar e zelar pelo cumprimento do plano
diretor e pelo desenvolvimento urbano do municipio; Revisar
todas as normas e diretrizes de desenvolvimento urbano do
municipio; Gerenciar a fiscalizagdo da estética urbana e
publicidade ao ar livre, contemplando a limpeza e manutengao de
terrenos particulares com relagdao a conservagao, a remogao de
residuos de agua (agua servida, esgoto, despejo de entulho, etc.)
e reforma / construcao de mureta e calcada.

Divisao de
Aprovacao de
Projetos e Uso e
Ocupacao do Solo

Acompanhar a revisdo e atualizacdo do Plano Diretor do
municipio no que tange ao planejamento urbano e ao uso do
solo.

Divisao de | Fiscalizar e adotar as providéncias administrativas para conter os

Fiscalizagao parcelamentos de solo ilegais e as ocupagbes das areas, as
construcdes irregulares e as ocupagbes de areas de risco;
fiscalizar e adotar as providéncias administrativas para conter os
parcelamentos de solo ilegais e as ocupagdes das areas, bem
como as construcdes irregulares.

Departamento  de | Articular a Politica Municipal de Habitagdo, Regularizagdo

Habitacao Fundidria e Desenvolvimento Urbano com as demais politicas

publicas do municipio; Promover programas de habitagdo de
interesse social em articulagdo com os drgaos federais, regionais
e estaduais e demais organizacGes da sociedade civil; Elaborar
estudos para definir dreas préprias para instituicdo de zonas
especiais de interesse social e para aplicagao dos demais
institutos previstos no Estatuto das Cidades; Realizar agbes
preliminares de planejamento e interagdo com as populagdes alvo
da intervencdo habitacional e de areas de risco ou comunidades
de grande vulnerabilidade social; Interagir com os demais setores
da Municipalidade, com a finalidade de sistematizar dados
cadastrais para elaboracdo do diagndstico social das areas de
intervencdo habitacional e de areas de risco ou comunidades de
grande vulnerabilidade social; Estabelecer instrumentos de gestdo
participativa e organizagdo das populagdes alvo das intervengbes
habitacionais, de dareas de risco ou comunidades de grande
vulnerabilidade social, bem como, agdes voltadas para o
fortalecimento das entidades representativas dessas populagoes;
Planejar a execucdo e controle de agdes sociais nas dareas de
intervencdo habitacional, de dreas de risco ou comunidades de
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grande vulnerabilidade social; Atender a populacao através de
plantdes sociais; elaborar, organizar e desenvolver oficinas,
reunides, assembleias com as populagdes alvo da intervengao
habitacional, com vistas a mobilizacdo dos moradores;
Acompanhar e monitorar as vagas de emprego geradas pelas
intervencOes habitacionais; Preparar a populacdo para a gestao
condominial e aprimoramento do convivio social.

Divisao de Producao

Levantar a documentagao para a formalizagdo da entrega das

Habitacional unidades habitacionais; Acompanhar o monitoramento de pds-
ocupacao em unidades habitacionais entregues; Acompanhar o
atendimento da demanda de conjuntos habitacionais implantados
pelo Municipio.

Divisdo de | Responsavel pela implantacdo de agBes necessarias a seguranga,

Urbanizagao de | salubridade e habitabilidade de populagao, prioritariamente de

Assentamentos baixa renda, localizada em area inadequada a moradia.

Departamento  de
Regularizagao

Identificar e mapear as areas irregulares que serdao objeto de
regularizagdo fundidria, urbanistica e ambiental; Executar
programas e projetos para implantar os programas de
regularizagdo fundidria do municipio; Executar os trabalhos
técnicos de urbanizagdo e regularizacdo de loteamentos
irregulares de interesse social; Coordenar e emitir diretrizes dos
trabalhos técnicos de urbanizagao e regularizagdo de loteamentos
irregulares de interesse especifico; Simplificar as normas e
procedimentos de aprovagao de projetos de habitagao popular, de
forma a estimular a regularizacgdo de imodveis; Orientar e
coordenar as agbes necessarias para os estudos e providéncias
técnicas, objetivando a regularizagao formal dos assentamentos
precarios, publicos e privados, e parcelamentos do solo
irregulares, no ambito da Secretaria de Habitagdo, Regularizagdo
Fundidria e Planejamento Urbano; Proceder a analise técnica
fundiaria dos processos de regularizagdo fundiaria; e Coordenar,
organizar e operacionalizar as agdes necessarias para a
regularizacdo de assentamentos, parcelamentos de solo
irregulares em dreas particulares, em areas de mananciais € em
dreas publicas e de empreendimentos de competéncia da
secretaria.

Fundiaria

Divisao de
Engenharia &
Topografia

Acompanhar, fiscalizar e atestar obras, servicos e projetos
referentes a contratos, acordos, parcerias ou convénios atinentes
a Divisdo, assessorar as ac0es administrativas e judiciais relativas
as desapropriacdes de area e relativas a titulagdo dos imdveis,
prestar assessoria técnica visando a orientagdo aos Municipios e
as comunidades sobre os procedimentos de regularizagao
fundiaria e de reassentamento, entre outras atividades correlatas.
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Divisao
socioeconOmica e
de urbanismo

Acompanhar, executar cadastramento, coleta de dados
socioecondmicos e respectiva tabulagdo/processamento das
familias a serem beneficiadas em areas de implementacdo de
projetos de regularizagao fundiaria e reassentamento, assessorar
as agbes administrativas e judiciais relativas as desapropriacdes
de drea e relativas a titulacdo dos imdveis, entre ouras atividades
correlatas a questdes urbanisticas.

ORGAO

DESCRICAO DE COMPETENCIAS

Secretaria Municipal
de Cultura (SEC)

A supervisdo, coordenagdo, administracdo e manutencdo dos
equipamentos culturais e do patrimonio histérico e artistico de
propriedade do municipio; A promogdo da cultura no municipio; O
incentivo, difusao e desenvolvimento das atividades artisticas
culturais, festividades civicas e comemorativas e eventos
artisticos e culturais no municipio; A promocdo, coleta, guarda,
conservagao e preservagdo de documentos e demais pecas que
compdem a memdria e 0 acervo artistico do patriménio histdrico
e arqueoldgico do municipio, A comunicacdo aos demais 6rgdos
componentes da Administragdao de todas as agles culturais; O
planejamento, coordenagdo e execucdo das atividades
desenvolvidas em conformidade com as normas e diretrizes
constantes no plano municipal de Cultura; A execucao de projetos
culturais no municipio; A promocdo de eventos culturais e civicos
e seminarios; A realizacdo e 0 apoio em eventos tradicionais bem
COMO propor novos eventos artisticos e culturais; A elaboracdo e
coordenagao de estratégias para a operacionalizacdo dos eventos
culturais no Municipio; A prestacdo de apoio as demais unidades
da Secretaria na produgdo e realizagdo artistica de seus projetos
e programas; A coordenagao das atividades relativas a logistica e
a infraestrutura necessaria para a realizacdo das atividades
artisticas e culturais no Municipio; A supervisdo das contratacdes
de servigos e equipamentos necessarios para a realizagdo das
atividades culturais no Municipio; A participacdo da elaboragdo do
plano de comunicagdo das atividades culturais realizadas pela
secretaria; A prestagdo de assessoria, logistica e suporte técnico
operacional no agendamento da cessao de materiais da secretaria
para eventos de toda a comunidade, servindo a populacdo em
suas festas, simpdsios, workshops, shows, apresentagbes e
demais eventos; Fazer a gestao da Cultura no municipio; Exercer
a coordenagao geral do SMC - Sistema Municipal de Cultura;
Coordenar e gerenciar os instrumentos de gestdao do SMC - Plano
Municipal de Cultura (PMC), do Sistema Municipal de
Financiamento e Fundo Municipal de Cultura (SMFC) e do
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Programa Municipal de Formac3o na Area da Cultura (PROMFAC);
Subsidiar as politicas e agdes transversais da Cultura nos planos e
acOes estratégicos do governo municipal; Acompanhar a atuagao
dos conselhos ligados & pasta; Desenvolver e reunir indices e
indicadores quantitativos e qualitativos para a democratizagao
dos bens e servigos culturais, promovidos ou apoiados; Garantir a
manutencdo e atualizacdo da plataforma da Cultura; Estimular,
salvaguardar e coordenar os corpos artisticos do municipio;
Formular e promover uma politica de defesa do patrimdnio
histdrico, artistico, paisagistico, cultural e simbdlico do municipio;
Coordenar as bibliotecas municipais, o0 memorial municipal, os
espacos de cultura e outros; e Garantir o acesso a Cultura como
direito fundamental.

Gabinete do | A disponibilizacdo de estrutura de assessoramento para O

Secretario exercicio da atividade do agente politico, sobretudo no
acompanhamento das metas e verificagdo da eficiéncia dos
orgdos da Secretaria.

Departamento Prover o suporte administrativo necessario ao funcionamento da

Administrativo pasta; Planejar, coordenar e controlar a gestdo de recursos
humanos, de materiais e equipamentos da secretaria; Gerenciar o
protocolo da secretaria; Executar as atividades relativas ao
recebimento, distribuicdo interna, controle de andamento de
processos e documentos enderecados a secretaria; e Orientar ao
publico interno e externo que solicitam informagbes e servigos
prestados pela secretaria.

Departamento  de | Planejar agdes, acompanhar e monitorar a Politica Municipal de

Cultura — Ncleos | Cultura; Planejar agbes, acompanhar e monitorar a Politica

Culturais Municipal de Promogdo da Igualdade Racial; Planejar,

acompanhar e monitorar as agdes da Escola Municipal de Cultura;
Planejar agBes, acompanhar e monitorar o Sistema Municipal de
Cultura; Estimular e apoiar atividades culturais desenvolvidas por
entidades civis organizadas, grupos e coletivos culturais; e
Articular a celebracdo de convénios na area da Cultura.

Divisdao da Escola
Municipal de Artes

Gerir a Escola Municipal de Artes

Divisao de | Gerir a biblioteca municipal e planejar para a criacao das demais
Bibliotecas bibliotecas municipais.

Municipais

Departamento  de | Estimular a economia criativa no municipio, promovendo acoes
Cultura - Projetos | que possam aproximar a produgdo cultural do segundo setor da
Culturais economia municipal.

Divisao de Eventos

Coordenar, elaborar, acompanhar e monitorar editais,
chamamentos e oportunidades para o estimulo, produgdo, difusdo
e fruicdo cultural no municipio;
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Divisao de
Programas Culturais

Coordenar, estimular e promover exposicdes, mostras,
espetaculos, festivais, debates, feiras, projecoes
cinematograficas, festejos e eventos populares e todas as demais
atividades ligadas ao desenvolvimento artistico e cultural do
municipio, incluindo calenddrio municipal de eventos.

DESCRIGCAO DE COMPETENCIAS

ORGAO

Secretaria Municipal
de Direitos
Humanos e

Cidadania (SMDHC)

Assessorar o Prefeito nas agdes governamentais voltadas a
formulagao de politicas publicas para a promocdo e defesa dos
direitos humanos e de cidadania, na politica municipal de
participagdo social, mediante atuacdo articulada com drgdos
publicos municipais, estaduais e federal; coordenar a politica
municipal de direitos humanos e de participacdo social, em
conformidade com as diretrizes do Programa Nacional de Direitos
Humanos - PNDH-3 e em consonancia com a Constituicdo Federal
e pactos internacionais; articular iniciativas e apoiar projetos
voltados para a promogdo e defesa dos direitos humanos e da
participagao social no ambito municipal, tanto por organismos
governamentais, incluindo os Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, quanto por organizaces da sociedade civil; Elaborar
projetos e programas que promovam a construgdo de uma
sociedade mais justa, apresentando propostas que assegurem a
igualdade de condigdes, a justica social e a valorizagdo da
diversidade, incluindo a protecdo a Juventude, Criancas e
Adolescentes; a Terceira Idade; a Igualdade Racial; as Pessoas
Portadoras de Necessidades Especiais; a Diversidade e Direitos
LGBTQIA+; e a liberdade religiosa; Estabelecer parcerias com
entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais, com
vistas a promover projetos voltados a efetivacdo de direitos
humanos, cidadania e participacao social, nas areas afetas as
suas atribuigdes; Formular, articular e coordenar a Politica
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania, de forma transversal,
interseccional, participativa e com respeito a diversidade, por
meio da promogao e defesa de direitos, em beneficio da
populagdo, com atengdo especial as pessoas em situagdo de
vulnerabilidade, visando a uma sociedade justa, igualitaria,
inclusiva, solidaria e intercultural;

Gabinete do | A disponibilizagdo de estrutura de assessoramento para o

Secretario exercicio da atividade do agente politico, sobretudo no
acompanhamento das metas e verificacdo da eficiéncia dos
6rgdos da Secretaria.

Departamento Prover o suporte administrativo. necessario ao funcionamento da

Administrativo

pasta; Planejar, coordenar e controlar a gestdo de recursos
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humanos, de materiais e equipamentos da secretaria; Gerenciar o
protocolo da secretaria; Executar as atividades relativas ao
recebimento, distribuicdo interna, controle de andamento de
processos e documentos enderegados a secretaria; e Orientar ao
publico interno e externo que solicitam informacBes e servicos
prestados pela secretaria.

Departamento  de

Igualdade Racial

Assessorar o Prefeito na formulagdo de politicas e diretrizes
voltadas a promogdo da igualdade racial;; articular e facilitar a
concretizagdo de projetos, programas e politicas pUblicas de acdo
governamental para a promogao da igualdade racial; promover o
enfrentamento da discriminagdo racial, em todas as formas de
violéncia, defendendo os direitos individuais e coletivos dos
diversos grupos étnico-raciais; acompanhar e propor politicas de
necessidades especificas para 0s povos e comunidades
tradicionais e religides de tradicdo africana; estabelecer parcerias
com entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais,
com vistas a promover projetos voltados a promogdo da
igualdade racial;

Divisao de
afirmativas

acoes

Promover e acompanhar a execugdao dos programas de
cooperagao com organismos nacionais e internacionais, publicos e
privados, voltados a implementagdo da promogdo da igualdade
racial.

Divisdo de estudos

Coordenar e acompanhar as politicas transversais de Governo

de promogdo da|para a promogdo da igualdade racial, no planejamento,
igualdade racial coordenagao da execugdo e avaliagdo do Plano Municipal de
Promogdo da Igualdade Racial; realizar as Conferéncias
Municipais de Promocdo da Igualdade Racial.
Departamento  de | Conjunto de agdes, decisdes e programas implementados para
Politicas PUblicas abordar questbes e problemas de interesse publico; aplicacdo de
medidas e diretrizes para atingir metas especificas e atender as
necessidades da sociedade como um todo; formulacdo de
objetivos claros, a alocagdo de recursos, a implementacdo de
programas e a avaliagao dos resultados alcancados.
Departamento  da | Orgdo voltado & gestdo, apoio, implementacao, aplicacdo,
Juventude, Crianga | acolhimento das politicas designadas pelo Estatuto da Crianca e
e Adolescente Adolescente.
Departamento  da | Orgdo voltado a gestdao, apoio, implementacdo, aplicacdo,
Terceira Idade acolhimento das politicas designadas pelo Estatuto do Idoso.
Departamento  de | Orgdo voltado & gestdo, apoio, implementacao, aplicacao,
Diversidade e | acolhimento das politicas designadas a populacdo das minorias

Direitos LGBBTQIA+

LGBTQIA+.
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Departamento  de
apoio a Instituicdes
Religiosas

Assessorar o titular da secretaria e o Prefeito nas politicas sociais,
em especial com relagdo as organizagles religiosas existentes no
Municipio; zelar pela liberdade de expressdo religiosa, sem
discriminagao de quaisquer crencas; registrar as solicitacées das
instituicdes religiosas, encaminhando-as aos 6rgdos competentes;
orientar as instituigdes religiosas quanto ao requerimento e
documentagdo necessarios para a imunidade e isencdo de
tributos municipais; auxiliar as instituicdes religiosas e as
organizagdes missionarias na busca de fontes de financiamento
para o desenvolvimento de agbes sociais; fornecer, dentro das
possibilidades e obedecendo as normas legais, a infraestrutura
dos servigos publicos municipais, quando necessaria para
realizacao de eventos religiosos no territdrio do Municipio.

Departamento das | Promover o protagonismo das pessoas portadoras de

Pessoas Portadoras | necessidades especiais e sua efetiva participagao na sociedade;

de Necessidades | ser referéncia na concepgao e execugdo de politicas pablicas em

Especiais prol da acessibilidade e dos direitos das pessoas portadoras de
necessidades especiais. Valorizar o e respeito a diversidade
humana; Fortalecer a atuagdo em rede para resolugdao de
questles relativas as pessoas portadoras de necessidades
especiais e suas familias; Fomento ao espirito empreendedor, a
ética, a transparéncia e a economicidade na gestdo publica para
pessoas portadoras de necessidades especiais.

Departamento  de | Produgdao e acompanhamento de programas de capacitacdo,

apoio as pessoas | atividades de lazer, grupos de apoio e inclusdo as pessoas

neurodivergentes

neurodivergentes; criagdo de uma politica municipal de protecdo
as pessoas neurodivergentes.

ORGAO

DESCRICAO DE COMPETENCIAS

Secretaria Municipal
da Mulher (SMM)

Propor, coordenar e acompanhar as politicas publicas voltadas a
mulher; Articular, promover e executar programas de cooperagao
com organismos, publicos e privados, voltados a implementagao
de politicas para as mulheres; Desenvolver ac0es de prevengao e
combate a todas as formas de violagdo dos direitos e de
discriminagdo das mulheres; desenvolver estudos e pesquisas,
formulando diagndsticos sobre a situagdo da mulher no
Municipio; criar instrumentos que permitam a mobilizacdo
feminina, oferecendo apoio aos movimentos organizados, no
ambito municipal; defender a manutencdo e expansao dos
servicos ou programas de combate a exploragdo sexual e a
violéncia contra a mulher; fiscalizar e exigir o cumprimento da
legislacao que assegure os direitos da mulher; promover cursos,
encontros, seminarios, congressos e eventos congéneres, que
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permitam melhor conhecimento dos direitos da mulher.

A disponibilizacdo de estrutura de assessoramento para o
exercicio da atividade do agente politico, sobretudo no
acompanhamento das metas e verificagdo da eficiéncia dos
6rgdos da Secretaria.

Prover o suporte administrativo necessario ao funcionamento da
pasta; Planejar, coordenar e controlar a gestdo de recursos
humanos, de materiais e equipamentos da secretaria; gerenciar o
protocolo da secretaria; Executar as atividades relativas ao
recebimento, distribuicdao interna, controle de andamento de
processos e documentos enderecados a secretaria; e Orientar ao
publico interno e externo que solicitam informagdes e servigos
prestados pela secretaria.

Gabinete do
Secretario
Departamento
Administrativo
Departamento  de

enfrentamento a
Violéncia a mulher;

Promover a prevencdo e o combate a violéncia contra as
mulheres, o atendimento a mulher em situagdo de violéncia e a
garantia dos seus direitos; conjunto de agdes e servigos publicos
especializados de diferentes setores (em especial, da assisténcia
social, da justica, da seguranca puUblica e da saide), que visam a
melhoria da qualidade do atendimento as mulheres, sobretudo na
identificacdo e no encaminhamento adequados daquelas em
situacdo de violéncia.

Divisao de apoio e

acolhimento a
mulher vitima de
violéncia

Acolhimento psicoldgico e concreto para mulheres adultas, que
tenham sofrido violéncia doméstica, sofrimento fisico, sexual,
psicoldgico ou moral; protecdo fisica e emocional da mulher e
seus dependentes, a articulagdo com a rede de servigos da
assisténcia social e do Sistema de Justica, a superagdo da
situacdo de violéncia vivida por meio do resgate da autonomia
dessas mulheres e a inclusao produtiva no mercado de trabalho.

Divisdao dos direitos
da Mulher

Desenvolver acdes e projetos, em articulagao e cooperagao com
os demais érgdos e entidades dos Poderes Municipal, Estadual e
Federal, facilitando e apoiando a combater as discriminagbes e
superar as desigualdades entre homens e mulheres; promover e
apoiar as iniciativas para a inclusao social das mulheres de baixa
renda, proporcionando-lhes capacitagao para o desenvolvimento
de atividade produtiva; participar e contribuir para a
implementacao dos Planos Nacionais, Portarias Ministeriais e
outros atos governamentais referentes aos Direitos Humanos, em
especial o Plano Nacional de Politicas para as Mulheres, a Politica
Nacional de Atencdo Integral a Salde da Mulher, o Pacto Nacional
pela Redugdo da Morte Materna e Neonatal, o Plano Nacional de
Combate a Violéncia Doméstica e Sexual, o Pacto Nacional de
Enfrentamento a Violéncia contra as Mulheres, dentre outros.

Departamento  de

Autonomia

Apoio e melhoria as questdes de género relacionadas ao mundo
do trabalho, a autonomia econdmica das mulheres e as politicas
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Econdmica das | de cuidados; articulagdo e acompanhamento dos diferentes

Mulheres mecanismos de combate a pobreza, a fome e ao desemprego de
mulheres e também formula e monitora programas e projetos
para as mulheres nas areas de trabalho, autonomia econdmica e
politica de cuidados.

Divisao de | Desenvolvimento de programas a autonomia econdmica das

desenvolvimento mulheres e as politicas de cuidados.

economico-

financeiro

Divisao de | Desenvolvimento e divulgacdo de estudos, projetos e pesquisas

propostas e politicas
publicas

transversais sobre estas tematicas das mulheres, bem como
elaborar a politica municipal de cuidados, como forma de reduzir
a sobrecarga de trabalho das mulheres, que quase sempre
dividem a vida profissional com atividades de assisténcia a suas
familias.

ORGAO

DESCRICAO DE COMPETENCIAS

Secretaria Municipal
do Turismo (SMT)

A assisténcia ao Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas,
programas, planos, projetos, diretrizes e metas quanto aos
aspectos turisticos do municipio; A promogao e encaminhamento
dos estudos que visem o aproveitamento dos recursos naturais,
culturais e histdricos do municipio, para fins turisticos; A
promogdo do turismo no Municipio; Gerenciar o Plano Diretor do
Turismo A elaboragao de projetos de desenvolvimento e pesquisa
das atividades turisticas; O fomento e o desenvolvimento de
programas e projetos de interesse turistico visando incrementar o
afluxo de turistas ao Municipio; Fomentar atividades de
ecoturismo, turismo cultural e turismo de negdcios em
consonancia com as deliberagdes do Conselho Municipal de
Turismo; A participacado da comunidade local nas atividades
turisticas; O provimento e o desenvolvimento do turismo através
do intercambio com outros municipios; A realizacao de estudo,
proposicao e a negociacdo de convénios com entidades publicas e
privadas para implementacdao de programas e atividades
turisticas; O apoio em articulagdo com as secretarias municipais,
com a iniciativa privada e entidades a realizacao de festas, feiras,
congressos, seminarios, cursos e eventos no municipio; O
incentivo e difusdo de festividades e atividades civicas e
comemorativas do municipio; A realizacdo de eventos que
propiciem o fomento do turismo do municipio; O planejamento da
agenda anual de eventos turisticos e de lazer dentro da
caracteristica do municipio em sua tradicdo; A programagao dos
eventos turisticos e de lazer
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A disponibilizagdo de estrutura de assessoramento para o
exercicio da atividade do agente politico, sobretudo no
acompanhamento das metas e verificacdo da eficiéncia dos
orgdos da Secretaria.

Prover o suporte administrativo necessario ao funcionamento da
pasta; Planejar, coordenar e controlar a gestdo de recursos
humanos, de materiais e equipamentos da secretaria; Gerenciar o
protocolo da secretaria; Executar as atividades relativas ao
recebimento, distribuigdo interna, controle de andamento de
processos e documentos enderegados a secretaria; e Orientar ao
publico interno e externo que solicitam informacdes e servicos
prestados pela secretaria.

Gabinete do
Secretario
Departamento
Administrativo
Departamento  de

Fomento ao Turismo

Fazer a gestdo do turismo no municipio; Planejar e executar a
politica do turismo do municipio; Acompanhar a atuacdo dos
conselhos ligados a pasta; Atrair turistas e divulgar o turismo no
municipio; Promover visitagdo ao patrimdnio histdrico, artistico,
paisagistico e turistico do municipio; Incentivar e apoiar a
iniciativa privada no desenvolvimento do turismo no municipio;
Organizar, atualizar e divulgar o cadastro de pontos de atragdo
turistica do municipio; A realizagdo de eventos que propiciem o
fomento do turismo do municipio; O planejamento da agenda
anual de eventos turisticos e de lazer dentro da caracteristica do
municipio em sua tradigdo; A programacdo dos eventos turisticos
e de lazer; A elaboragdo e coordenagdo de estratégias para a
realizagdo dos eventos no municipio; A execucdo da producdo
para compor toda a infraestrutura dos eventos da secretaria; e
Prestar servicos de informacdo turistica.

Departamento Administrar, geria, coordenar e acompanhar o cuidado com todos
Parques e Pragas | 0s parques e as pragas municipais.

Municipais

Divisao Apoiar a gestdo administrativo-financeira do departamento de

Administrativa

parques e pracas municipais

Divisdo de Apoio
Operacional

Apoiar a gestdao operacional do departamento de parques e
pragas municipais

Divisdo Parque das
Horténsias

Organizar os espacgos fisicos destinados ao Parque Municipal,
cuidando da manutencdo do respectivo acervo; Atuar no fomento
a cultura desenvolvendo agBes que propiciem ao cidaddo o habito
de visitagdo do Parque Municipal; A promogdo, coleta, guarda,
conservagao e preservagao de documentos e demais pecas que
compdem a memoria e o acervo artistico do patriménio histdrico
e arqueoldgico do Parque.

ORGAO

DESCRICAO DE COMPETENCIAS
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Secretaria Municipal
de Meio Ambiente
(SMA)

Convocar audiéncias publicas em assuntos de interesse
ambiental; Promover, coordenar, planejar, executar e avaliar o
licenciamento ambiental no Municipio, ou em ambito regional, de
forma integrada por meio de parcerias ou nao; Promover o
planejamento ambiental nas atividades relacionadas aos diversos
servicos urbanos; Promover a preservagao e conservagao do
ambiente natural do Municipio, bem como definir 0s espagos
territoriais do Municipio a serem especialmente protegidos;
Fomentar a promogdo da educagdo ambiental em todos os niveis
de ensino e a conscientizacdo publica para a preservagao,
conservagao e recuperagao do meio ambiente; Promover, elaborar
e executar, cursos, palestras, seminarios e eventos sobre a
tematica ambiental, podendo emitir os devidos certificados, e
podendo ser estas atividades, onerosas ou gratuitas e, quando
onerosas 0s recursos serao destinados ao Fundo Municipal de
Meio Ambiente; Elaborar estudos e Politicas Publicas com o
objetivo de recuperar areas degradadas; Propor, gerenciar,
elaborar, planejar, executar e avaliar, planos, projetos, parcerias,
firmar protocolos, convénios de cooperagdo técnica, cientifica e
de capacitacdo, com dérgao de entidades internacionais e
nacionais, governamentais e ndo governamentais e de ambito
local, regional ou global; Fiscalizar e controlar a produgao,
comercializacdo, distribuicdo e o emprego de substancias,
técnicas, métodos, e/ou transporte que comportem risco ao meio
ambiente e a vida; Fiscalizar, monitorar, controlar e criar
indicadores, dos usos dos recursos naturais e das formas de
degradacdo ambiental; Definir, elaborar, promover e fiscalizar a
Politica Municipal de Residuos Sdlidos, saneamento basico e
gestdo dos aterros sanitarios, além da limpeza urbana, em
consonancia com o0s demais O6rgdos municipais; Promover
politicas publicas de protecao e defesa de fauna e flora; Atuar na
protecdo e defesa dos animais, zelando pelo bem-estar.

Gabinete do | A disponibilizacao de estrutura de assessoramento para 0O

Secretario exercicio da atividade do agente politico, sobretudo no
acompanhamento das metas e verificagdo da eficiéncia dos
6rgdos da Secretaria.

Departamento Prover o suporte administrativo necessario ao funcionamento da

Administrativo

pasta; Planejar, coordenar e controlar a gestdo de recursos
humanos, de materiais e equipamentos da secretaria; gerenciar o
protocolo da secretaria; Executar as atividades relativas ao
recebimento, distribuigdo interna, controle de andamento de
processos e documentos enderegados a secretaria; e Orientar ao
plblico interno e externo que solicitam informagdes e servigos
prestados pela secretaria.
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Departamento
Meio Ambiente

de

Desenvolver, implementar e gerir a Politica Municipal do Meio
Ambiente, em consonancia com as politicas estadual e federal;
Zelar pelo patrim6nio ambiental municipal e prevenir a invasdo de
areas de cuidados ambientais especiais; Fiscalizar o respeito ao
meio ambiente; Prevenir o desmatamento em areas onde, por
qualquer motivo, este ndo possa ocorrer; O desenvolvimento e
execugao de politicas publicas envolvendo animais domésticos e
silvestres no Municipio; Atuar na protecdo e preservacdo animal
no ambito municipal, em especial as espécies ameacadas de
extingdo, as vulneraveis ou raras, assegurando sua preservacao e
reprodugdo, ficando vedadas as praticas que submeterem os
animais a crueldade. Acompanhar a atuacdo dos conselhos
ligados a pasta; As atividades de planejamento e implementagbes
de politicas publicas relacionadas ao meio ambiente; O
gerenciamento e acompanhamento das medidas ambientais
implementadas no municipio; A gestdo e suporte as atividades de
monitoramento ambiental das areas municipais. Colaborar com o
Orgao Gestor da Politica Estadual de Educacdo Ambiental, com
seu Comité Assessor e com a Camara Técnica de Educacdo
Ambiental do Conselho Estadual de Meio Ambiente; Contribuir
para a ampliagdo da participagdo social na formulagdo de politicas
publicas em meio ambiente; Colaborar na realizacdo de
encontros, eventos e campanhas de educagao ambiental;
Fomentar e orientar a componente de educacdo ambiental nos
programas e agdes das secretarias e de suas entidades
vinculadas; Estimular e apoiar a producdo de materiais
educacionais voltados a questao ambiental.

Divisdo de Educacdo

Ambiental

Promover, elaborar e executar, cursos, palestras, seminarios e
eventos sobre a tematica ambiental, podendo emitir os devidos
certificados, e podendo ser estas atividades, onerosas ou
gratuitas e, quando onerosas, 0s recursos serao destinados ao
Fundo Municipal de Meio Ambiente; Assessorar na elaboracao de
programas, municipais, territoriais, e setoriais de educacao
ambiental; Fomentar a promogdao da educacdao ambiental em
todos os niveis de ensino e a conscientizagdo publica para a
preservacao, conservagao e recuperagao do meio ambiente;
Aprimorar o Sistema Municipal de Informagbes sobre Educagao
Ambiental e incentivar a utilizacdo e apropriagdao desse Sistema
pelas redes, comissdes, centros, polos, nlcleos, organizagdes e
pessoas que atuam em educagdao ambiental; Desenvolver e
implementar estratégias de comunicagdo destinadas a educagdo
ambiental.

Divisao
Licenciamento

de

Fiscalizar, regular e controlar atividades que possam impactar o
meio ambiente.
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Ambiental

Divisao de | Elaborar, promover, implantar, coordenar e avaliar a Politica de
Planejamento e | Meio Ambiente em consonancia com as demais leis municipais,
Gestao Ambiental estaduais e federais concernentes com suas atribuicoes.
Departamento  de | Criar, implantar e gerir programas de controle reprodutivo por

Fauna e Bem-estar
animal

meio de esterilizagdo cirlrgica ou quimica, exceto implantagbes e
aplicagbes nos testiculos; Criar, implantar e gerir programas de
educagao envolvendo a guarda responsavel de animais; Criar,
implantar e gerir programas de medicina veterinaria preventiva.

Divisso de Gestdo

Criar, manter, gerir e atualizar sistemas de identificacdo e

de Servicos cadastramento das populagbes animais do municipio.

Divisdo de | Preservar, planejar, controlar e promover a salde e o bem-estar
Planejamento e | da populagao animal.

Controle
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