CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA

CONCURSO PUBLICO N° 01/2017

EDITAL DE RETIFICAGAO 01/2017

A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA no uso de suas atribuicbes legais, torna publica a
Retificacdo n° 01/2017 do Edital do Concurso Puablico n° 01/2017, conforme segue:

1. Onde se |é:

TABELA |
Reserva
Caodigo para Carga Taxa de
do Cargos Vagas| pessoas Horaria = Salarios(*) (**) Requisitos | . X
nscricao
Cargo com Semanal
deficiéncia
- . RS 4
FO1 Au'xmar de 08 1 40 horas R$ 1.200,00 Ensino Fundamental $ 45,90
Limpeza Completo

*Os servidores da CMTS recebem beneficio de vale alimentacdo, em forma de cartdo, nos termos da Lei Municipal
1838/2009. **A remuneracdo mensal € composta do salario base somado ao abono, nos termos da Lei Complementar
100/2004.

Leia-se:
TABELA |
Reserva
Cddigo para Carga Taxa de
do Cargos Vagas| pessoas Horaria = Saléarios(*) (**) Requisitos .
Inscricao
Cargo com Semanal
deficiéncia
Fo1 Auxiliar de 07 1 40 horas RS 1.200,00 Ensino Fundamental | R$ 45,90
Limpeza Completo

*Os servidores da CMTS recebem beneficio de vale refeicdo, em forma de cartdo magnético, auxilio transporte,
cesta basica e plano de assisténcia médica (parte do valor subsidiado pela Camara), nos termos da Lei
Complementar 305/2013 e 338/2017.

2. Onde se |é:

4.13. O candidato poderd inscrever-se em apenas um dos cargos previstos neste Edital, sob pena de ser considerada

apenas a Ultima inscrigcdo valida.
Leia-se:

4.13. O candidato podera inscrever-se para até duas fungdes diferentes, devendo fazer inscricdes individuais para

cada uma delas.

4.13.1. O candidato que fizer mais de uma opcao devera realizar o pagamento dos boletos referente a cada fungéo,
conforme descrito no Capitulo IV — DAS INSCRICOES.
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3. TORNA-SE PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL AS SEGUINTES ESPECIFICACOES E
ALTERACOES:

CONCURSO PUBLICO N° 01/2017

8.5. As Provas Objetivas aos cargos de Auxiliar de Administracdo e Recepcionista serdo compostas da seguinte

forma:
Area de Conhecimento Nimero de Testes Peso Pontuacao
Lingua Portuguesa 10 2 20
Prova . C
Matematica/Raciocinio Logico 10 1 10
Objetiva
Informatica 10 1 10
TOTAL 40,00

8.5.1. A Prova Objetiva sera realizada em etapa de 3 (trés) horas de duracao, incluindo o tempo para preenchimento

da folha de respostas.

8.5.2. A Prova Objetiva tera 30 (trinta) testes de multipla escolha, com 4 (quatro) alternativas precedidas das letras
a, b, c, d, sendo 10 (dez) testes de Lingua Portuguesa (peso 2), 10 (dez) testes de Matematica/Raciocinio Légico

(peso 1) e 10 (dez) testes de Informatica (peso 1).
8.5.3. A Prova Objetiva tera pontuacéo total de 40 (quarenta) pontos.

8.5.4. As provas objetivas serdo realizadas em etapa Unica de 3 (trés) horas de duracao, incluido o tempo de

preenchimento da folha de respostas,_ e para os candidatos gue fizerem mais de uma opcéo de inscricao

serdo acrescidos 60 minutos para a sequnda funcao.

11.2. Na hipétese de igualdade de pontos, aos cargos de Auxiliar de Administracdo e Recepcionista, terd
preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) com idade igual ou superior a 60 anos, tiver a idade mais elevada, nos termos da Lei Federal n°10.741/03;

b) obtiver maior pontuag&o nos testes de Conhecimentos de Lingua Portuguesa;

¢) obtiver maior pontuacdo nos testes de Conhecimentos de Matematica/Raciocinio Légico;

d) obtiver maior pontuagéo nos testes de Informatica;

e) persistindo o empate, tera preferéncia o candidato de mais idade.

ANEXO | - Contetdo Programatico
CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

A todos os cargos: Lei organica do municipio, Estatuto do Servidor e Regimento Interno da Camara Municipal de

Taboao da Serra.

2.6. Ao cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Conhecimentos Especificos: Aspectos gerais da redagdo oficial. Atendimento ao Publico. Processos

Administrativos, seus elementos e fun¢des bésicas. No¢des de Arquivologia. Principais Arquivos Publicos do Brasil;
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Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo: Funcao, principais documentos e métodos de arquivamento e parcerias com
Prefeituras. A administracdo de materiais; funcdo da administracéo e suas interrelacdes no contexto atual; objetivos
sociais e operacionais; documentagéo e processos administrativos; relatérios gerenciais. Administracdo de materiais:
procedimentos fundamentais de administragdo de materiais; nocdes bdasicas e operacbes de almoxarifado;
manutencao, planejamento, controle, movimentagéo e niveis de estoques; localizagdo, organizacgédo, classificacédo e
codificacdo de materiais; inventario fisico; armazenagem e estocagem de materiais; embalagens e acondicionamento;
técnicas de estocagem e movimentacdo de materiais; codificacdo, padronizacdo e catalogacdo de materiais;
Organizagao com o sistema 5 S’; Sistema Métrico: unidades de medida na administracdo de materiais. Catalogacao
de Arquivos digitais.

Referéncias bibliogréficas:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica/ Gilmar Ferreira Mendes e Nestor
José Forster Junior. — 2. ed. rev. e atual. — Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002.

CAMPOS, Vicente Falconi. Gerenciamento da rotina do trabalho do dia-a-dia. 82 Edigdo. Nova Lima: INDG Tecnologia
e Servicos Ltda., 2004.

COMERLATTO, Tadeu. Atendimento ao Publico: Alta Performance. Editora Perfil Brasileiro. Santa Catarina, 2010.
MACHADO, Helena Corréa. Como implantar arquivos publicos municipais / Helena Corréa Machado e Ana Maria de
Almeida Camargo. — S&o Paulo: Arquivo do Estado, 1999. (Projeto como fazer; v. 3).

OSADA, Takashi. Housekeeping, 5”S”: seiri, seiton, seiso, seiketsu, shitsuke. 42 Edicdo. Sao Paulo: Instituto IMAM,
2010. Sistemas Operacionais Windows Vista, 7, 8 e 10. Word, Outlook e Excel versdes 2003 a 2014

Informética: Conhecimentos sobre Principios Basicos de Informética; Microsoft Word nas versdes a partir de 2003:
Edicdo e Formatacdo de Textos; Microsoft Excel nas versfes a partir de 2003: Elaboracdo de Tabelas e Gréficos;

Nocdes gerais de utilizacdo do Internet Explorer, Chrome e correlatos e suas ferramentas.

2.7. Ao cargo de RECEPCIONISTA

Conteudo Especifico: No¢bes de Cidadania; Qualidade no atendimento: Atendimento ao publico interno e externo.
Comunicagéo; Elementos da comunicagdo, emissor e receptor; Redacdo e Documentos oficiais: formas de tratamento,
elaboracao, organizacéo e expedi¢do de documentos oficiais como relatério, oficio, memorando, aviso, ata, atestado,
declaracéo, despacho, portaria, mocéo, pedido de providéncia, requerimento, circular e etc.; Recep¢éo e despacho
de documentos; Uso de equipamentos de escritdrio. Correspondéncia Oficial, recebimentos e envios; Técnicas de
arquivos, organizacao, localizacdo e manutencéo; Protocolos em geral, recebimento, envio e registro; Relacionamento
Interpessoal; Linguagem social.

Informatica: Conhecimentos sobre Principios Basicos de Informética; Microsoft Word nas versdes a partir de 2003:
Edicdo e Formatacdo de Textos; Microsoft Excel nas versdes a partir de 2003: Elaboracéo de Tabelas e Gréficos;

Nocdes gerais de utilizacdo do Internet Explorer, Chrome e correlatos e suas ferramentas.
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DATA

De 08 de maio de 2017
a 02 de junho de 2017

09 e 10 de maio de 2017

11 de maio de 2017

De 08 de maio de 2017
a 02 dejunho de 2017

24 de maio de 2017
09 de junho de 2017
09 de junho de 2017

18 de junho de 2017

19 de junho de 2017

20 e 21 de junho de 2017
30 de junho de 2017

03 e 04 de julho de 2017

07 de julho de 2017

07 de julho de 2017

16 de julho de 2017

21 dejulho de 2017

24 e 25 de julho de 2017

28 de julho de 2017

CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA

CONCURSO PUBLICO N° 01/2017

ANEXO IIl - DO CRONOGRAMA PREVISTO
EVENTOS
Periodo de Inscri¢cdes dos candidatos

Periodo de solicitagao de isencao de taxa

Periodo de envio da documentacéao referente a isencéo de taxa

Periodo de envio da documentacéo referente a condicdo de portador de
necessidades especiais

Deferimento e Indeferimento das Solicitacbes de Isencédo de Taxa de Inscricdo
Convocagédo para as Provas Objetivas
Deferimento e Indeferimento da condicdo de portador de necessidades especiais
Aplicacdo da Prova Objetiva

Divulgacao do gabarito preliminar no site www.zambini.org.br

Prazo para recurso do Gabarito Preliminar

Classificacdo Preliminar da Prova Objetiva, Gabarito Oficial e Resultado de
Recursos

Prazo para recurso da Classificacdo Preliminar da Prova Objetiva

Classificacdo Final e Homologacéo aos cargos que ndo requerem prova
prética

Convocagéo para Prova Pratica aos cargos de Motorista, Técnico de
Manutengéo, Fotografo e Jardineiro

Aplicacdo da Prova Prética aos cargos de Motorista, Técnico de Manutencao,
Fotografo e Jardineiro

Resultado da Prova Pratica aos cargos de Motorista, Técnico de
Manutencéo, Fotégrafo e Jardineiro e Classificacdo Final e Homologacéao
aos cargos que ndo requerem prova pratica

Prazo de recursos do Resultado da Prova Pratica ao cargo de Motorista,
Técnico de Manutencéo, Fotografo e Jardineiro

Classificagdo Final e Homologac8o aos cargos que requerem prova pratica

E para que chegue ao conhecimento de todos é expedido o seguinte Edital.

Em caso de davidas recorrentes, o candidato devera entrar em contato com o Instituto Zambini, por meio
do SAC 11 5594-8441 ou por e-mail atendimento@zambini.org.br.

12 de maio de 2017
CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA
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